
Instructivo para la entrega 
electrónica de documentos 

de matrícula



Paso 1

Paso 2

Ingresa a www.uniguajira.edu.co
Menú 
Admisiones
Requisitos de matrícula

Dé clic en la opción Entrega electrónica de 
documentos de matrícula ubicada en la 
parte inferior de la página



Paso 3

Paso 4

Inicie sesión en la aplicación con su 
código de aspirante (sin los ceros) y 
contraseña que es su número de 
documento de identidad.

Resuelva la operación matemática y dé 
clic en ingresar.



Paso 5
Una vez dentro de la aplicación, verá 
sus datos personales y el programa 
donde fue admitido.
Dé clic en la lupa Requisitos de 
Matrícula para comenzar a cargar los 
documentos.

Dé clic en Soportes

Dé clic en Agregar

Paso 6

Paso 7



Paso 8

Paso 9

Paso 10

Seleccione el tipo de soporte a cargar.

Dé clic en seleccionar Archivo. 

Seleccione archivo a cargar y dé clic 
en Abrir.



Dé clic en Crear.

Paso 11

Listo, ha cargado el primer archivo. 
Repita los pasos para cargar los demás 
requisitos de matrícula y se vea como a 
continuación.

Archivos  cargados completamente.

Paso 12


