
INSTRUCTIVO PARA LA 
ENTREGA ELECTRÓNICA 

DE REQUISITOS DE GRADO



Paso 1

Paso 2

Ingresa www.uniguajira.edu.co 
- Menú Admisiones 
- Requisitos de Grados

Dé clic en el link plataforma del proceso de 
grado ubicada en la parte superior de la 
página.



Paso 3

Paso 4

Inicie sesión en la aplicación con sus 
datos de acceso al campus SMA.

Resuelva la operación matemática y dé 
clic en ingresar.



Paso 5
Una vez dentro de la aplicación, verá 
sus datos personales y su programa 
académico.
Dé clic en el ícono de Soportes para 
comenzar a cargar los requisitos de 
grado.

Dé clic en Soportes

Paso 6

Paso 7
Dé clic en Agregar



 Seleccione el tipo de soporte a cargar.

Paso 8

Paso 9
Dé clic en seleccionar Archivo.

Paso 10
Seleccione el archivo a cargar y dé clic en Abrir.



Dé clic en Crear.
Paso 11

Listo, ha cargado el primer requisito.
Repita los pasos para cargar cada 
soporte y se vea como a continuación.

 Archivos cargados completamente.



Paso 12
Dé clic en DEVUELTA para visualizar el motivo 

de la devolución, que también le llegará al 
correo electrónico registrado.

Dé clic en ENVIAR NUEVAMENTE para solicitar 
nueva verificación.

Una vez se hayan cargado todos los requisitos, estos 
quedan en estado EN REVISIÓN y la oficina de 
Admisiones, Registro y Control Académico se 

encargará de verificarlos.

 En caso de algún inconveniente el estado cambiará a 
DEVUELTA, con la opción de corregir y ENVIAR NUEVAMENTE 

los requisitos de grado para nueva verificación.

Paso 13

Nota: es importante que tenga sus datos actualizados, como 
correo electrónico y teléfono para notificaciones sobre el 

proceso.



El estado cambiará a APROBADA, cuando haya cumplido 
con todos los requisitos de grado y también se le enviará una 

notificación al correo electrónico registrado con las 
indicaciones posteriores a este proceso.


